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CONVOCATORIA DEL PROCESO DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA EN
ENSENANZAS UNIVERSITARIAS OFICIALES DE MASTER QUE NO
HABILITAN PARA EL EJERCICIO DE PROFESION REGULADA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID Y CENTROS ADSCRITOS

CURSO 2021-2022

La relacion de Masteres que se impartiran en los centros propios y adscritos

de la Universidad Complutense de Madrid en el curso 2021-22, los requisitos

especificos y los criterios de valoraciéon aplicables a la admisién en el estudio,

podran consultarse en: www.ucm.es/master

1.- REQUISITOS GENERALES DE ACCESO.

Los establecidos en el Real Decreto 1393/2007, modificado por el Real

Decreto 861/2010, de 2 de julio:

Estar en posesiéon de un titulo universitario oficial esparfol.

Estar en posesion de un titulo universitario expedido por una
institucion de educacidn superior perteneciente a otro Estado
integrante del Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES) que
faculte en el mismo para el acceso a ensefianzas de Master.

Haber obtenido la homologaciéon, o declaracion de equivalencia a
titulacién o nivel académico de Grado o Licenciado, otorgada por el
Ministerio de Educacién y Formaciéon Profesional (MEFP) de Espafa por
estar en posesion de un titulo universitario oficial conforme a sistemas
educativos ajenos al EEES.

En defecto de dicha homologacién o declaracién de equivalencia, valdra el
permiso de acceso a estudios oficiales de master de la UCM
obtenido con fecha posterior a 2008.

En caso de no tener el permiso de acceso a estudios oficiales de

master UCM, los solicitantes con titulaciones o estudios procedentes de
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sistemas educativos ajenos al EEES, deberan iniciar el tramite de
solicitud al realizar la preinscripcion online a estudios de Master.
Posteriormente deberan acudir al Negociado de Convalidaciones con la
documentacién requerida original, legalizada y si corresponde con
traduccion oficial al espafiol. Para consultar este procedimiento

acceder al siguiente enlace http://www.ucm.es/autorizacion-o-permiso.

Este permiso de acceso no implicara, en ningun caso, la homologacién o
la declaracion de equivalencia del titulo previo del interesado, ni su
reconocimiento a otros efectos que el de cursar estudios de Master.

5. Estar cursando, durante el 2020-21, una titulacion universitaria oficial,
y estar en condiciones de acreditar la obtencion del titulo, antes del 30 de
septiembre de 2021, excepto estudiantes con estudios extranjeros
ajenos al EEES que deben ser titulados en el momento de realizar la

preinscripcion online a Master universitario.

11.- ADMISION

La solicitud de admision se realizara exclusivamente a través de Internet, en

la direccién electréonica www.ucm.es/master.

Se completara una Unica solicitud en la que se podran seleccionar, por orden

de preferencia, hasta un maximo de tres Masteres.

El estudiante so6lo sera admitido en uno de los masteres solicitados, segun el
orden de preferencia manifestado, pudiendo quedar en lista de espera del
otro u otros. En el primer plazo ordinario (del 1 al 26 de febrero de 2021) no

habra lista de espera.

Todos los solicitantes, ademas de cumplir los requisitos de acceso, han de
cumplir los requisitos especificos detallados en la memoria de cada

Master.
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Los estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros cuya
lengua materna sea diferente del espafiol, deberan acreditar el nivel
B2 de lengua espanola, salvo requerimientos especificos en titulaciones
concretas, aprobados por el 6rgano competente. Para ello, deberan presentar

el documento acreditativo. Seran validos los emitidos por:

Instituto Cervantes o centros asociados (DELE, SIELE o certificaciones con
clara referencia a la superacion de prueba de evaluacién o calificacion),
Centro Complutense para la Ensefianza del Espafiol (CCEE), la Universidad
Internacional Menéndez Pelayo, los emitidos por Centros Asociados a ACLES

(https://acles.es/es/centros-asociados), los indicados por las mesas

linguisticas de la CRUE de Espafiol como Lengua Extranjera

(http://www.crue.org/SitePages/Mesas-linguisticas.aspx) o cualquier otro

organismo que autorice la UCM.

La admisidn a master sera condicional hasta la presentacion del documento
original en la Secretaria de Alumnos del Centro que corresponda para verificar

la autenticidad del mismo.

Estaran exentos de este requisito de lengua espafiola quienes acrediten
la nacionalidad espafiola, los que hayan realizado sus estudios previos en
dicha lengua debiendo constar en su certificado de calificaciones, aquellos
estudiantes que vayan a cursar un Master de la UCM impartido en lengua
extranjera, salvo requerimientos especificos en titulaciones concretas,
expresados en sus guias docentes, que tendran prioridad sobre el requisito

general.

Quienes en aplicacion de un convenio firmado por esta Universidad cumplan
todos los requisitos de acceso y admision a Master y sean adjudicatarios de
una beca o ayuda, tendran preferencia sobre el resto de candidatos que

concurran en la misma fase.
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1.- DOCUMENTACION A APORTAR EN LA SOLICITUD ONLINE

En el momento de realizar la solicitud, junto con el formulario electrénico, y

en los plazos establecidos para la presentacion de solicitudes, ser& obligatorio

aportar en formato digital (jpg o pdf de menos de 5 Mbs):

NIF, NIE o pasaporte.

Certificacion académica (con firmay sello de la universidad) de los
estudios realizados en la que consten las asignaturas superadas,
créditos, carga horaria y las calificaciones obtenidas y si procede fecha de
expedicion del titulo. Los estudiantes con titulaciones de la UCM podran
aportar el informe académico disponible en el portal de gestiéon académica
GEA-UCMnet (Otros servicios/datos académicos/mi expediente)

Los estudiantes que soliciten admision sin tener finalizados los estudios de
acceso, deben aportar el modelo UCM de Compromiso de Obtencién de
Titulacidon (disponible en la web institucional

https://www.ucm.es/proceso-de-admision-masteres y en el apartado de

documentacion).

Curriculum vitae en el que se detalle la formacién académica y
profesional.

Los solicitantes extranjeros procedentes de sistemas educativos ajenos al
EEES deberan aportar, segun proceda, la homologacién o declaracién
de equivalencia, a titulacion o nivel académico de Grado o
Licenciado, otorgada por el Ministerio de Educacién y Formacién
Profesional (MEFP) o el permiso de acceso a estudios oficiales de
master Universidad Complutense de Madrid si lo obtuvo entre el
2008 y el 2019. En el caso de no tener ninguno de los anteriores
documentos la aplicacion le obligard a dejar constancia de que ha sido
informado y de que se compromete a presentar en el Negociado de
Convalidaciones la documentacion requerida debidamente legalizada

y/0 traducida para la tramitacion del permiso de acceso.
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Los estudiantes procedentes de centros educativos extranjeros (tanto del
EEES como los ajenos), deben presentar obligatoriamente la Declaracion
de Equivalencia de la Nota Media de expedientes académicos
universitarios de estudios realizados en centros extranjeros del Ministerio
de Educaciéon y Formacion Profesional (MEFP). Para ello, se debera acceder
a la pagina web del MEFP siguiente:

http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-alciudadano/catalogo/gestion-

titulos/estudios-universitarios/titulosextranjeros/equivalencia-notas-

medias.html Debera subir a la aplicacion de preinscripcion el documento
pdf que se obtiene al finalizar el proceso (Cualquier duda o consulta, o
para solucionar cualquier incidencia, debera de dirigirse a
notamedia.uni@mecd.es)

Para estudiantes de paises del EEES y ajenos, también sera obligatorio la
Certificacidon acreditativa de que los estudios realizados facultan
en el pais expedidor para el acceso a estudios oficiales de
posgrado/master (modelo orientativo disponible en la web institucional

https://www.ucm.es/proceso-de-admision-masteres y en el apartado de

documentacion).

Los estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros deberan
acreditar nivel minimo B2 de espaiiol tal y como consta al comienzo
del punto Il de Admision de esta Convocatoria.

Documentacion especifica del Master. (Consulta de cada master en
“Oferta 2021-22” del siguiente enlace web https://www.ucm.es/master)

En el caso de estudiantes con grado de discapacidad igual o superior al
33%, certificado de grado de discapacidad expedido por el
IMSERSO o Comunidad Autébnoma correspondiente, los deportistas de
alto nivel, acreditacion expedida por el Consejo Superior de

Deportes.

Tanto la Seccion de Admision a Master como la Coordinacion del Master

solicitado, podran requerir en cualquier momento posterior a la inscripcion,

la aportacion del titulo a aquellos solicitantes que hayan consignado que han
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finalizado los estudios que le dan acceso a Master, o cualquier otro documento

adicional que se considere oportuno.

11.2.- DOCUMENTACION A APORTAR EN LA SECRETARIA DE ALUMNOS
DEL CENTRO UNA VEZ FORMALIZADA LA MATRICULA (Solo

estudiantes admitidos)

De manera general, todos los estudiantes admitidos y matriculados deberan
presentar, antes del 30 de septiembre de 2021, los originales de los
documentos que acrediten su condicibn de titulados, asi como la
documentacion que mas abajo se especifica, con el fin de proceder a su cotejo
en la Secretaria de Estudiantes del Centro donde se impartan los estudios de

master.

1. Segun proceda:

e Titulo, o resguardo del abono para su expedicion, de los estudios
que dan acceso al master. Si se obtuvo en una universidad extranjera
perteneciente a un pais del EEES debera estar traducido al espafiol.

e La homologacién, o declaracidn de equivalencia a titulacién o
nivel académico de Grado o Licenciado, otorgada por el Ministerio
de Educacion y Formacion Profesional (MEFP) de Espafia.

e EIl original del permiso de acceso obtenido entre el 2008 y el
2020 en el Negociado de Convalidaciones de la Universidad
Complutense de Madrid. Si obtuvo el Permiso de Acceso en el aifo
2021, no sera necesario presentar el titulo ni el citado permiso, ya que
las Secretaras de los Centros donde se matriculan podran obtenerla de
la aplicacién de admisién a Master.

Resguardo firmado de la matricula

Fotocopia del DNI o TIE, o tarjeta de estancia por estudios (s6lo en

caso de no poseer ésta, a quienes no les sea de aplicacion el régimen

comunitario se les admitird, de forma provisional, fotocopia del

pasaporte).
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4. Una fotografia tamarfio carné, (32x26 mm) con el DNI o TIE y nombre
y apellidos al dorso.

5. Si la matricula se va a pagar por domiciliacién bancaria, autorizaciéon
firmada por el titular de la cuenta (documento SEPA, sélo en el caso
de que la entidad bancaria pertenece al territorio SEPA), que se obtiene al
realizar la matricula.

6. Si se ha aplicado una gratuidad de matricula o reduccioén de precios,
original y copia del documento acreditativo.

7. Para la correcta aplicacidon de precios publicos, los estudiantes extranjeros
NO comunitarios, mayores de 18 afios, aportaran, si la poseen, la
justificacién de la condicidon de Residente. La autorizacidon de estancia
concedida a los estudiantes extranjeros NO equivaldra a la condicidon de

residentes.

Aviso para todos los solicitantes:

Aquellos estudiantes que se compruebe, por la Seccibn de Admisiéon a
Masteres y en colaboracion con las Secretarias de Estudiantes de los Centros,
que no han acreditado la condicién de titulado y el cumplimiento del resto de
requisitos de acceso y admision, perderan la condicién de admitidos y la plaza

adjudicada.

11.3.- CRITERIOS DE VALORACION DE SOLICITUDES Y ADMISION

La Comision de Coordinacion de cada Master, en funcién de los criterios de
valoracion establecidos en las memorias de cada uno de ellos, realizara
la evaluacion y baremacion de las solicitudes presentadas que rednan los
requisitos exigidos en la presente convocatoria. Estos criterios se pueden

consultar en la web de cada Master.

Los estudiantes que, cumpliendo con los criterios de admisién para el master

solicitado, cuenten con grado de discapacidad igual o superior al 33%
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tendran un 5% de plazas reservadas. Asimismo, los deportistas de alto nivel

que cumplan con dichos criterios, tendran un 3% de plazas reservadas.

Los resultados del proceso de admisioén se publicaran, por resolucion del
Rector o Vicerrector en quien delegue, y se podran consultar a través de la
aplicaciéon informéatica habilitada en la web institucional:

www.ucm.es/solicitud-online-de-admision accediendo con el mismo usuario y

contrasefia que utilizé para la solicitud online.

11.4.- PLAZOS DE SOLICITUD Y FECHAS DE ADMISION

De manera general, se establecen dos plazos de solicitud de admision, y un

plazo adicional si tras los dos primeros hubieran quedado plazas vacantes.

1. Primer Plazo ordinario: del 1 al 26 de febrero. Podran repartirse el
100% de las plazas ofertadas o un porcentaje inferior establecido por la
coordinacion del master. Los solicitantes podran consultar por Internet si
han resultado admitidos, a partir del dia 22 de marzo, fecha a partir de la
cual, el estudiante podr& descargar la carta de admisién en la aplicacién
de preinscripcion. El plazo de reclamaciones serd del 22 al 24 de marzo
ambos inclusive. Este plazo no generard listas de espera. El interesado
que no haya logrado admisién en ningin master de los elegidos tendra

opcion de realizar una nueva solicitud en el segundo plazo ordinario.

2. Segundo Plazo ordinario: Se repartiran todas las plazas disponibles que
no se hayan adjudicado en el primer periodo. El plazo sera del 4 de mayo
al 3 de junio. Los solicitantes podran consultar por Internet el resultado
de la admisiéon a partir del dia 21 de junio, fecha a partir de la cual, el
estudiante recibird una carta de admision por correo electrénico. El plazo
de reclamaciones sera del 21 al 23 de junio ambos inclusive. Si el
interesado ha quedado en lista de espera, ésta se gestionara a lo largo del

mes de julio.
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3. Plazo extraordinario: del 2 al 6 de septiembre. Este plazo sdlo se
abrira en aquellos Masteres con plazas vacantes y sin alumnos en lista de
espera tras finalizar los procesos de admisiéon y matriculacién del segundo
plazo ordinario. El resultado de la admision se publicara por Internet a
partir del dia 20 de septiembre, fecha a partir de la cual, el estudiante
podra descargar la carta de admisién en la aplicacion de preinscripcion. El

plazo de reclamaciones sera del 20 al 22 de septiembre ambos inclusive.

Los estudiantes que reuniendo los requisitos de acceso no hayan sido
admitidos en un determinado plazo podran reactivar su solicitud en el
siguiente, pudiendo volver a solicitar el mismo méster u otro diferente de los
que se oferten en dicho plazo. No se permitira la inscripcién en un master en

el que ya hubiese sido admitido en plazos anteriores.

La Universidad se reserva el derecho a cancelar excepcionalmente un Master
si no se dan las condiciones necesarias para su imparticion. Esta cancelacion
se anunciard en la pagina web y sera comunicada, si hubiese alumnos

admitidos, por correo electrénico.

Una vez cubiertas las plazas ofertadas en un determinado master, en el
segundo plazo ordinario o en el plazo extraordinario, se creara una lista de
espera en la que figuraran, por orden de puntuacion, los solicitantes de
ese Master que reuniendo los requisitos no hayan podido ser admitidos. El
interesado podra consultar estas listas de admision y espera accediendo con
su usuario y clave a la aplicacion informatica de inscripcién y pinchando sobre

el nombre del méaster cuyos listados desea visualizar.

111.- MATRICULACION

Para el curso 2021-22, se establece un primer plazo de matricula del 1 al
7 de junio de 2021 para los admitidos en el primer plazo ordinario, y un

segundo plazo del 22 de junio al 2 de julio de 2021, para los admitidos
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en el segundo plazo ordinario. En el caso de que se hubiera abierto plazo
residual de admision de septiembre, se estableceria un tercer plazo de
matricula del 21 al 23 de septiembre de 2021.

Toda la informacién relativa al proceso de matricula puede consultarse en el

siguiente enlace: www.ucm.es/matriculamasteres .

Una vez admitido y matriculado en un master, en caso de estar interesado en
matricular algin otro master adicional, de los consignados en su solicitud, el
estudiante debera solicitar autorizacion para simultanear estudios
oficiales de méster al Vicerrector de Estudiantes. La concesion de la
autorizacion dependerd de la existencia de plazas vacantes en dichos

estudios, finalizados los distintos plazos del proceso de admision.

1V.- RECLAMACIONES

De acuerdo a lo establecido en el punto séptimo del Acuerdo de Consejo de
Gobierno de 10 de noviembre de 2008 (BOUC n°2 de 2 de marzo de 2009),
los solicitantes de estudios de Master que no hubieran sido admitidos podran
reclamar ante el Rector, en el plazo de tres dias habiles a contar desde la
publicacion de las listas, conforme a los distintos plazos de solicitud de
admision establecidos. Las reclamaciones, dirigidas al Vicerrector de
Estudiantes, se presentardn a través de la aplicacion informatica
correspondiente accediendo con el mismo usuario y contrasefia que utilizaron
para la solicitud online de admisién. Tras la comprobacién de las alegaciones
efectuadas por el interesado, y si fuese preciso la solicitud de informe a la
coordinacion del master, la Vicerrectora de Estudiantes procedera a emitir la
correspondiente resolucion de reclamaciébn que se enviara por correo

electroénico al interesado.

Contra la resolucién adoptada por el Vicerrector de Estudiantes, que agota la

via administrativa, podra formularse recurso de reposicién ante el Rector.
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CENTROS ADSCRITOS

Los centros adscritos tienen precios de matricula diferentes a los de la UCM

que podran consultarse en el propio Centro.

Madrid, 21 de enero de 2021.

La Vicerrectora de Estudiantes

Rosa Maria De La Fuente Fernandez

11

Codigo Seguro De Verificacion 436C- 6F7A- 454DP4237- 4BAC Estado Fecha y hora
Firmado Por Rosa Maria de la Fuente Fernandez - Vicerrectora de Estudiantes Firmado 21/01/2021 19:26:58
Observaciones Péagina 11/12

Url De Verificacién

https://sede.ucm es/verificaci on?csv=436C- 6F7A- 454DP4237- 4B4C



https://sede.ucm.es/verificacion?csv=436C-6F7A-454DP4237-4B4C

Codigo Seguro De Verificacion

436C- 6F7A- 454DP4237- 4B4C

Estado

Fecha y hora

Firmado Por

Rosa Maria de la Fuente Fernandez - Vicerrectora de Estudiantes

Firmado

21/01/2021 19:26:58

Observaciones

Péagina

12/12

Url De Verificacién

https://sede.ucm es/verificaci on?csv=436C- 6F7A- 454DP4237- 4B4C



https://sede.ucm.es/verificacion?csv=436C-6F7A-454DP4237-4B4C

